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Neste documento sdo descritos 0os passos necessarios para um docente levar a cabo
com sucesso as seguintes 5 acgdes no sistema SIGU-Docentes, sistema responsavel pela
Gestdo Académica da Universidade Mandume Ya Ndemufayo:

e Acesso ao Sistema

e Autenticacdo no Sistema

e Recuperacdo da palavra-chave

e Alteracdo da palavra-chave

e Definicdo de enderecos de e-mail

Acesso ao Sistema

1. O acesso ao sistema ¢é feito

através do Ul E e
endereco https.//sigu- ¥ MANBUME YA NDEMUFAYO

docentes.umn.ed.ao

Bem-vindo! Entrar

© SIGU-Dotentes & 3 piataforma de apeso & docdnca da Universidade Mandume Ya
Wurmulaye lazends party do sisternas S15U. Agui pode realizer: [m

Caso necassibe Su ajuda, por lavor ndo hesity sen conkactarncs:

[ Contactos da UMM

Autenticacao no Sistema

1. Apodsoacesso ao sistema, deve introduzir as suas credenciais (“Utilizador e Palavra-chave”) nos campos
com o mesmo nome e seleccionar o botdo “Entrar”.

Nota: Se se tentar autenticar 3 vezes seguidas com credenciais erradas, surgird um campo adicional “Cédigo de
Seguranga” que tera também que preencher para que se consiga autenticar com sucesso. Esse campo devera
ser preenchido com os caracteres (letras ou algarismos) presentes na imagem acima do mesmo. Caso ndo
consiga identificar os caracteres presentes na imagem poderd obter uma nova imagem através do link “Obter
novo cddigo”, presente a direita da imagem.



https://sigu-docentes.umn.ed.ao/
https://sigu-docentes.umn.ed.ao/

Nota: Caso ndo seja 0 seu primeiro acesso ao sistema e ndo se lembre da sua palavra-chave poderd proceder a

sua recuperacao, seguindo as instrucdes enunciadas em Recuperacdo da palavra-chave.

Apods autenticagdo com
SuUCesso, Caso seja a primeira vez
gue se autentica no sistema ou
caso a palavra-chave utilizada
tenha resultado de uma
recuperacdo de palavra-chave, serd
encaminhado para um ecrd onde
terd que definir uma nova palavra-
chave que substituird a palavra-
chave actual. A definicdo de uma

uma

Definir Nova Palavra-chave

@

Para aumentar = s=guranca do seu acesso defina por favor uma nova palavra-chava.

*MowaPalavea-chaves [ | Deveter 8 ou mais caracteres, pelo menos uma

letra maidscula, uma mindsculs e pelo menos

= Campos de preenchimento obrigatsrio.

nova palavra-chave segue as consideracdes descritas em Alteracdo da palavra-chave.

Recuperacgao da palavra-chave

1. Apds o acesso ao sistema,

Recuperacao da Palavra-chave

caso ndo se lembre da sua
palavra-chave, poderd
seleccionar 0 link
“Esqueceu-se da palavra-
chave?” presente apds o
campo de introducdo da
palavra-chave.

2. No formuldrio para onde
serd encaminhado tem a
possibilidade de se
identificar para obter uma
nova palavra-chave, quer
através da insercdo do seu
numero de utilizador, quer

Nota: Caso ainda ndo tenha definido um endereco de correio electrénico gue possa ser usado para recuperacio ou esteja a ter
outra dificuldade na recuperacio do seu acesso, deverd entrar em contacto com os servicos scadémicos.

Por favor introduza 2 seguinte informagZo para prosseguir com = recuperagio da sua
palavra-chave:

ou

E-mail Oficial Registadono [ |

Sistema:

Cédigo de seguranca:

2 Obter novo cédigo

o) Obter versdo audio

* Cédigo de seguranca:

Digite todos os caracterss apresentados na imagem

* Campos de preenchimento obrigatério.

([ Recuperar ][ cancelar |

através da insercdo de um

endereco de e-mail que tenha registado no sistema.

3. Apds o preenchimento de um dos campos identificados no ponto anterior, terd ainda que preencher o
campo “Cddigo de Seguranga” com os caracteres (letras ou algarismos) presentes na imagem acima do
campo. Caso ndo consiga identificar os caracteres presentes na imagem poderd obter uma nova
imagem através do link “Obter novo cddigo”, presente a direita da imagem.

A operacdo deve ser confirmada com a seleccdo do botdo “Recuperar”. Caso ndo se verifiguem

quaisquer erros, sera enviado para o e-mail inserido ou para o e-mail definido como oficial no sistema,




a nova palavra-chave. Esse envio podera demorar alguns minutos. Para voltar a entrar no sistema, deve
seguir o conjunto de passos descritos no e-mail enviado.

Nota: A nova palavra-chave é enviada automaticamente para um e-mail que tenha definido no sistema. Dessa
forma, caso ndo tenha nenhum e-mail definido no sistema, devera entrar em contacto com os Servigcos
Académicos da Universidade para resolver o problema.

Alteracdo da palavra-chave

Detalhes || Endersgos || Contactos

Biografia ‘

1. Apds a autenticacdo Fsm
com  sucesso  no

Alterar Palavra-chave

sistema, deve

seleccionar o link
. # palavra-chave Actual: |:| Indique a palavra-chave actual como medida de seguranca.
“Dados Pessoais” do

* Nowva Palavra-chave: l:l Deve ter 8 ou mais caracteres, pelo menos uma letra maidscula,

menu lateral e de uma mindscula @ palo manos um nimero,
. . # Confirme a Palavra-chave: :
seguida o link “Alterar

Palavra-chave” * Campos de preenchiments obrigatério.

Utilizador: 2014187277

presente na segunda
seccao do ecra
resultante.

2. No formuldrio de
alteracdo da palavra-chave é necessario preencher os 3 campos visiveis: no primeiro deve ser colocada
a palavra-chave usada na Ultima autenticacdo com sucesso no sistema; e no segundo e terceiro campos
deve ser inserida a nova palavra-chave. A alteracdo da palavra-chave é concluida com a selec¢do do

botdo “Alterar”.

Nota: A nova palavra-chave deve obedecer aos requisitos de seguranca do sistema: deve ter 8 ou mais
caracteres, pelo menos uma letra mailscula, uma minuscula e pelo menos um numero.

3. Caso ndo se verifiquem quaisquer erros apos a seleccdo do botdo “Alterar”, a palavra-chave considera-
se alterada e a partir desse momento deve passar a usar a nova palavra-chave na autenticacdo no
sistema.




Definicao de Enderecos de e-mail

1. Apdés a autenticacdo m’ﬁ‘
com sucesso no Possoai

Sistema’ deve Contactos adicionar
“Contactos” visivel apos i

a se|ecg§o do link Telemavel 915489664 sim Sim Alterar Remaver
“Dados Pessoais” do
menu lateral. Nesta drea do sistema, o docente podera definir o(s) seu(s) contactos, dentre eles, os
seu(s) (s)endereco(s) de e-mail, particularmente Uteis para o envio de notificacGes pelo sistema para
o docente, como por exemplo na recuperacdo de palavra-chave.

E-mail emzil@gmail.com NZo Alterar Remover

2. Para definir um novo contacto, o docente deve seleccionar o link “Adicionar”. No ecra resultante, deve
ser preenchido o formulario com informacdo do contacto em causa, mais especificamente, o seu tipo,
o contacto e a sua visibilidade no SIGU-Alunos e fora do sistema SIGU. Apds a insercdo da informacao,
deve seleccionar o botdo “Gravar” para confirmar a operagao.

Nota: Caso esteja a ter o erro de o enderego definido ndo ser valido, verifique se o enderego que estd a inserir
obedece ao formato de um endereco de email.

3. Paraalterar um contacto, deve seleccionar o respectivo link “Alterar” e, para remover, o respectivo link
“Remover”.
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